PROCEDURA OPERATIONALA

ASIGURAREA SECURITA]'II
PROCESULUI DE CERTIFICARE

Cod: PO-05

Reproducerea prin orice procedeu (electronic, mecanic, fotocopiere, microfiimare etc.) sau utilizarea
integrala sau partiala a prezentului document in orice publicatii este interzisa fara acordul scris al
SC TECHNICAL WELDING INSPECTION S.R.L.
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6. PROCEDURA
6.1. Generalitati

SC TECHNICAL WELDING INSPECTION S.R.L. a documentat un sistem de
management astfel incat:

- accesul la materialele de examinare sa nu fie accesibile decat examinatorilor
desemnati pentru examinare.

- Intregul personal al T.W.. CERT PERS semenaza un angajament de
confidentialitate si un cod deontologic

- materialele de examinare si documentele Sistemului de Management al T.W.I.
CERT PERS nu sunt utilizate in cadrul proceselor de instruire.

- materialele de examinare sunt utilizate de examinatori ca atare si nu vor fi
aplicate modificari neautorizate.

- toti candidatii beneficiaza de conditii identice de examinare.

6.2 Descrierea procedurii

Materialele de examinare cuprind:

-intrebarile si chestionare utilizate la examinare;
-probele pentru examenul practic,

-rapoarte de examinare a probelor

-rapoarte ale examinatorilor

-informatii despre candidati, etc.

Accesul la materialele de examinare o are Managerul Tehnic si examinatorii
desemnati pentru examinarea in cauza.

Comisia de examinare se intruneste in vederea stabilirea subiectelor pentru proba
scrisa Tn ziua examenului si stabilesc 3 variante de subiecte care sunt semnate de
catre Managerul Tehnic.

Subiectele sunt introduse in plicuri siglate astfel incat sa se asigure securitatea si
integritatea acestora.

Daca examinarea are loc in alta locatie decéat sediul OEC, toate documentele sunt
transmise examinatorului desemnat pentru examinare la momentul plecarii acestuia
spre locul in care se va desfasura examinarea intr-un plic sigilat. Acesta estedesigilat
in fata candidatilor.
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6.2.1 Candidatii se prezinta la examinare la data, ora si locatia stabilita. in vederea
sustinerii examenului acesta prezinta examinatorului desemnat/supraveghetorului un
document de identficare (Cl, Pasaport).

Dupa verificarea datelor personale, fiecare candidat semenaza lista nominala de
prezenta

6.2.2 Tnainte de desigilarea subiectelor, secretarul Comisiei de examinare prezinta,
candidatilor modul de desfasurare a examinarii si modul de completare a datelor de
identificare pe formulare.

6.2.3 Examinatorul desemnat/supraveghetorul distribuie Subiectele de examen
impreuna cu formularele cu variantele de raspunsuri.

6.2.4 Nu sunt acceptate inregistrari pe subiectele de examen si nici parasirea salii de
examinare cu ciorne sau copii ale subiectelor de examen.

6.25 In sala de examen trebuie sa fie prezent minim examinatorul
desemnat/supraveghetorul si secretarul pe parcursul intregului examen,

6.2.6 La finalul perioadei de examinare, candidatul preda
supraveghetorului/examinatorului desemnat fise cu variantele de raspuns
completate, ciornele, lucrarea si semneaza PV de predare a examinarii.

6.2.7 Examinatorul desemnat

6.3.1 Probele END pentru proba practica sunt identificate unic prin marcaje
permanente

6.3.2 Probele END pentru proba practica sunt evaluate de catre doua persoane care
detin o certificare relevanta.

6.3.3 Examenul are loc la sediul OEC sau in alte locatii de comun accord cu clientii
sai.

6.3.4 Probele practice END sunt distribuite in mod aleatoriu candidatilor.

6.3.5 Rezultatele examinarilor candidatilor sunt comparate cu fisa de referinta cu
principalele defecte din fiecare proba

6.4.1 Nerespectarea dispozitiilor referitoare la introducerea de material interzise in
sala de examen duce la eliminarea din examen a candidatului, indifferent daca
materialele au fosu utilizate sau nu.

6.4.2 Orice tentative de practica frauduloasa din partea unui candidat conduce la
oprirea procesului de examinare de catre examinator si declararea respins a
acestuia.

6.4.3 Angajatii OEC care nu respecta prevederile referitoare la Securitate sunt supusi
unor actiuni desciplinare care pot include desfacerea contractului de munca/de
colaborare.

7. Anexe si formulare
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7.1 Angajamentul candidatului privind asigurarea securitatii procesului de examinare
(formular cod PO 05 F1 elr0)




